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ログイン方法

管理画面にログイン
サイトURLの末尾に login を付けて
ブラウザのアドレスバーに入力します。

▼URL例

https://fpsdn.net/fp/〇〇/login

（！）
ログイン情報は事前にお送りしております。

アドレスバー
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管理画面

管理バー
ログイン中はサイト側にも
管理バーが付きます。

ダッシュボードには、
サポートご連絡先
などがあります。

実際のサイト側

 ログイン後に最初に表示される画面です。

サイドメニュー
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新規投稿ページ画面

「投稿⇒新規追加」で
投稿画面が開きます

投稿タイトル

ブロックエリア 設定サイドバー

 サイドメニューの 投稿 > 新規追加 で投稿を始めます。
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投稿一覧ページ

「投稿⇒投稿一覧」
で開きます

 投稿済みの記事を編集したり、削除する場合は投稿一覧を開きます。

タイトルにカーソルを持っていくと、
タイトル下にメニューが表示されます。

• 編集：
編集画面が開きます。

• クイック編集：

タイトルやタグなど編集画面を開かずに
ボックス内で編集できます。

• ゴミ箱：
投稿をゴミ箱に移動します。

• 表示：
公開ページ（プレビュー）を開きます。

• Duplicate This：
投稿を複製します。

タイトルをクリックすると
編集画面が表示されます。
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1.ブロックエディタについて

FP相談ねっとを構築するWordPressというツールでは、2018年12月の5.0アップ
デートで「Gutenberg（グーテンベルグ）」になり投稿方法が大きく変わりました。
その特徴である「ブロックエディタ」について説明します。
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1‐1. ブロックエディタについて

 記事は「ブロックを積み重ね」て構成されます。

見出しブロック

段落ブロック

画像ブロック

Point
見出しやテキスト（段落）、画像な
どの要素の一つ一つを「ブロック」
と呼びます。

ブロックを追加し、積み重ねて記
事を作成していきます。
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ブロックエリア

1‐2. ブロックの追加方法

➀ ボタン

②タイトルの直下

 記事を作成する為にはブロックエリアに「ブロックを追加」をします。方法は2種類。
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1‐3. ブロックの種類

 ボタンはブロックを追加するボタンで、複数箇所にあります。

 段落
文章を挿入するブロックで使用頻度が一番高くなります。

代表的なブロック

 画像
写真や画像を挿入する事で分かりやすくできます。

 見出し
見出しは読みやすさだけでなく検索誘導にも有効です。

 リスト
箇条書きをしてポイントを伝えやすくできます。

ブロックエリアをクリック
して選択時の初期ブロッ
クは「段落」になります。

※その他にも効果的なブロックが沢山ありますので慣れたら試してみましょう。

ブロックはカテゴリに分かれて
複数の種類があります。
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設定サイドバーは、タブで切り替わります。
ブロックを選択している時はブロック設定タブになっているので、投稿全体に関わる設定をしたい場
合は、タブを切り替える必要があります。

設定サイドバーについて

文章タブ

投稿全体に関わる設定

・カテゴリやタグ
・アイキャッチ
・そのほか投稿設定

ブロックタブ

ブロック単位で関わる設定

・段落ブロックの装飾
・画像ブロックの設定
・そのほかブロック設定

設定サイドバーは
歯車マークで「表示/非表示」を選択できます。
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2.投稿時のポイント

➀ 投稿タイトルを入力

② ブロックエリアに記事作成 設定サイドバー

③ 公開

基本は誰でも簡単に投稿できますが、注意点を補足します。



www.fpsdn.net

2‐1. 投稿タイトルのポイント

タイトルは読み手が初めに触れる情報なので重要です！

Point
タイトルはSNSや検索など誘導に関わります。
短く分かりやすく！が重要です。
前半15文字で内容が分かるタイトルが推奨です。

投稿記事のページタイトルHOMEメインビジュアル下の
ブログ一覧
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2‐2. セミナータイトルのルール

セミナーは商品。タイトルの書き方を統一して選びやすくする。

カテゴリ「セミナー」で投稿する場合は
「場所・日にち・曜日・時間・セミナー名」の順番で書いてください。

①ユーザーが都合のいい
日時場所が探しやすくなる

②メールの件名になり、
リマインダーになる

例：【東京銀座】3月29日（日）15：00～ 今さら聞けないiDeCoのメリット・デメリット
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2‐3. 段落ブロックの横幅と改行について

公開上の文章

▼一行の文字数
投稿画面と実際の横幅が異なり改行箇所が
変わります。目安：50文字弱で改行します。

モバイルは機器により異なるので、改行で
のレイアウト調整は限界があります。

▼改行方法
• 「Enter」

→ 新規段落ブロック追加（大きい改行）
• 「Shift」＋「Enter」

→ ブロック内改行（小さい改行）

投稿画面上の文章
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公開は2回押して公開されます。

2‐4. 投稿が終わったら公開する

➀「公開する」
エディタ上部のボタンを

クリックする
②「公開」

再度ボタンをクリックする

公開するをクリックすると、
確認用のボックスが

表示される。
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3.文章作成用の「段落ブロック」の文字を装飾

投稿タイトル

ブロックエリア 設定サイドバーブロックエリアをクリックして
選択時の初期ブロックは「段
落」ブロックになります。
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3‐1. ２種類の装飾方法

➀段落ブロック内の「エディタ」

装飾対象：
選択した文字のみ

②設定サイドバーの「装飾設定」

装飾対象：
選択ブロック内全ての文字

 段落ブロックの装飾方法は２種類あり、装飾対象が異なります。

ブロックを選択中の設定サイ
ドバーは「ブロックタブ」に切り
替わります。※手動切替可

設定サイドバーが表示され
ていない場合は歯車マーク
の「設定」ボタンをクリック
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3‐3. 段落ブロック内の「エディタ」の装飾内容

 文字を選択し、エディタのボタンをクリックする事で以下のような装飾が可能です。

選択中の段落ブロックに文字が
入力されているとブロック上部に
「エディタ」が表示されます。

段落を見出し、リストなどの文章系ブロックに切替が可能

左寄せ、中央寄せ、右寄せなど配置を変更

太文字に装飾

イタリック（斜め文字）に変更

リンクURLを貼ります

打ち消し線のほか、FP相談ねっと独自の装飾もあります

エディタのボタンの機能

ブロックの複製・削除・HTML編集など。
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3‐4. 段落ブロック内の「エディタ」のリンク方法

①リンクにしたいテキストを選択し
エディタ内のリンクをクリック

URLを貼り付け、適用をクリック②

ここにURLを貼り付けます

リンクを解除する場合 別ウィンドウでリンク表示させる場合

をクリックし、「新しいタブで開く」をONにしますをクリックするとリンクが解除されます。
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3‐5. 設定サイドバー内の「設定」による装飾基本操作

① ②

装飾をしたい段落ブロックを選択

設定サイドバーの「ブロック」タブ
を確認（選択）し、装飾したい内
容を選択

①

②

Point
設定サイドバーでの設定操作は全て
の文字に装飾されます。
選択中の一部テキストだけの装飾変
更は出来ません。

文字サイズ

ブロック
背景色

文字色

 設定サイドバーでも文字への装飾が可能です。
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4.メディア（写真や画像など）の挿入
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4‐1. 画像のアップロード

画像ブロック
PC上にある画像を

ドラッグする

アップロードが完了すると画像が
ブロックエリアに表示されます。

 ボタンで画像ブロックを追加した後、画像をアップロードできるブロックが表示されます。
そのブロックに画像をアップロードすると、ブロックエリアに画像が表示されます。
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4‐2. ２種類の画像編集方法

② 設定サイドバー

 画像ブロックと設定サイドバーで画像を編集します。

ブロックを選択中の設定サイ
ドバーは「ブロックタブ」に切り
替わります。※手動切替可

➀ 画像ブロック

設定サイドバーが表示され
ていない場合は歯車マーク
の「設定」ボタンをクリック
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4‐3. 画像ブロックでの画像編集

エディタ

スライド、ギャラリー、カバーなど、他の
メディア系ブロックに変換可能

左寄せ、右寄せ、中央揃え 配置設定

エディタのボタンの機能

画像にリンクを付与
※リンク方法は≪3‐4. 段落ブロック内の「エ

ディタ」のリンク方法≫参照

ブロックの複製・削除・HTML編集など。

画像の差し替え（再アップなど）

青丸をドラッグして
画像のサイズを編

集できます。

画像のキャプション（説明）を
入力できます。実際にページ

に表示されます。
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4‐4. 設定サイドバーでの画像編集

 Aｌｔテキスト
説明文章。公開ページで
は原則表示されませんが、
SEOに有効です。

 画像サイズ
サムネイル・中・大・フルサイ
ズの4種類で選べます。

 画像の寸法
画像サイズをピクセル単位
で細かく設定したい場合は
こちらが最適です。

ブロック設定の内容

編集したい画像ブロックを選択して、
設定サイドバーのブロック設定を行う

設定サイドバー
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5.記事をグループ分けする

カテゴリー

タグ

設定サイドバーが
文書タブでない場合は
切り替えてください
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5‐1. グループ分け：カテゴリ

記事はカテゴリでグループ分けします。

お知らせ
新規商品のお知らせや、
移転・休日など
オフィシャルなお知らせ。

コラム
仕事に関わる情報発信。
自分や他の出版物の紹介など。

セミナー情報
セミナー開催時の事前告知。
申込フォームが自動で付きます。

メディア実績
テレビ、新聞、ラジオなどの
メディア出演のお知らせ。
問い合わせフォームが自動で付きます。

カテゴリ別にグループ分けされ
同カテゴリの記事一覧ページに

加わります。
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5‐2. グループ分け：タグ

タグは複数のグループ分けを行う場合に有効です。

Enterキーで区切り、
複数のタグを入力

同じタグが付いた投稿一覧ページが
自動生成されグループ化ができます。

Point
タグは検索誘導に関わるので、記事中にある単語が望まし
いです。また、単語は短く区切ると効果的です。


